
Na ternelju dlanka 1. st. 3. Pravilnika o studijima i sustar'u studiranja na SveudiliStu u Splitu,

dlanaka 31. i 50. Pravilnika o sveudrlisnom odjelu za strudne studije te pozitir.nog misljeqa

Strudnog vije6a Sveudilisnog odjela za strudne studije danog na 7. sjednici, odrZanoj dana 28.

veljade 2022. donosim

PRAVILNIK
O STUDIJIMAI SUSTAVU STUDIRANJA

(1)

elanak 1.

ovim se Pravilnikom o studijima i sustar.u studiranja (u daljnj em tekstu: Pravilnik),

pobliZe odreduje ustrojstvo i nadin izvodenja studij a, organizacija nastave, upis ua

studij, status studenta, ispiti, napredovanje kroz studij, zavrietak studija kao i druga

pitanja od znadaja za studiranje na Sveudilisnom odjelu za strudne studije (u daljnjem

tekstu: Odjel).

Pravilnik posebno razradtle kriterije studiranj a, ustroja i izvedbe studija ko.1i nisu

regulirani i1i nisu detaljno definirani zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom

obrazovanju (u daljnjem tekstu: Zakon) i/i1i Pravilnikom SveudiliSta'

Ustroj i izvedba studija, te nadin studiranja odredeni ovim Pravilnikom temelje se na

odredbama zakona, Pravilnika Sveudilista, postavkama Bolonjske deklaracije,

standardima i smjemicama osiguravanja kvalitete u Europskom prostoru visokog

obrazovanja i vrednovanju rada studenata i nastavnika u skladu s ECTS sustavom.

Izrazi koji se rabe u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, rabe se neutralno i

odnose se jednako na mu5ki i Zenski spol.
(4)

NA SVEUdILISNOM ODJELU ZA STRUENE STUDIJE

I. OPCE ODREDBE

Predmet i sadrZaj pravilnika

(2)

(3)

Pojam ECTS-a

elanak 2.

(1) European Credit Transfer and Accumulation System (u daljnjem tekstu: ECTS) je

europski sustav za pnjenos i prikupljanje bodova utvrden kao udlnkovit instrument za

stvaranje tfansparentnih studijskih programa, poticanje zaposljavanja, poticanje

studentske i nastavnidke poketljivosti, te akademskog priznavanja izmedu europskih

sveudtliSta.



II. SUSTAV STUDIJA

Vrste studija

Clanak 3.

(1) Odjel ustrojava i izvodr preddiplomske strudne studij e i specijalistidke diplomske

strudne studije iz podnrdja druStvenih i tehnidkih znanosti u skladu sa Zakonom r

Pravilnikom o SveudillSnom odjelu za strudne studije, temelj em dopusnica

Ministarstva znanosti i obrazovanja (u daljnj em tekstu: Ministarstvo)

(2) Studiji se izvode i organiziraju prema studij skom programu i izvedbenom planu

studija, kao redoviti i izvanredni.

(3) Izvanredni studij se izvodi po istom studijskom programu kao redoviti studij, s tim da

je izvedba nastave, kolokvija i ispita u pravilu organizirana u popodnevnim tetmtruma

u skladu s mogu6nostima Odjela.

(4) Nadin izvedbe i organizacij e svakog studija donosi Strudno vijede na prijedlog kolegija

odnosnih Odsjeka i/i1i prodelnika Odjeia.

(5) Nastava na studijima izvodi se na standardnom hrvatskom jeziku. Nastava se moZe u

cijelosti ili dijelom izvoditi na jednom od svjetskih jezika u skladu sa Zakonorn i

aktima Sveudili5ta u Splitu (u daljnjem tekstu: SveudiliSte).

elanak 4.

(1) Preddiplomski strudni studij traj e tri (3) godine i njegovim zar'rSetkom stjede se

minimalno 180 ECTS bodova.

(2) Zavrsetkom preddipiomskog strudnog studija sa 180 ECTS bodova stjede se strudni

naziv strudni/strudna prvostupnik/prvostupnica (baccalaureus/baccalaurea) rtz

naznaku struke u skladu s posebnim zakonom.

(3) Specijalistidki diplomski strudni shrdij traje dvij e (2) godine i njegovim se zavrsetkom

stjede minimalno 120 ECTS bodova.

(4) ZavrSetkom specij alistidkog diplomskog strudnog studij a stjede se zvanje

strudni/strudna specijalist/specijalistica uz naznaku struke, u skladu s posebnim

zakonom.

Izvedbeni plan

elanak 5.

(1) Studij se izvodi prema izvedbenom planu studijskog plograma kojeg donosi Strudno

vijede.



(2) Izvedbenim planom studijskog programa utvrduju se:

1 . nastavnici i suradnici koji ie izvoditi nastavu prema studijskom programu,

2. oblici nastave (predavanj a, seminari, vjeZbe),

3. broj grupa pojedinog oblika nastave.

(3) Iz izvedbenih planova prorzlaze detaljni izvedbeni planovi pojedinih predmeta.

(4) Detaljnirr izvedbenim planom predmeta utvrduj e se:

1, osnovnl podaoi o prodmotu,

2. osnormi podaci o nastavnicima,

3. opis predmeta,

4. izvedbent plan predmeta,

5. iiteratura,

6. konstruktivno povezivanje ishoda udenja, nastar'nih metoda i metoda procjene,

7. ocjenj ir' anje.

8. dodatne informacije o predmetu.

(5) Podaci o studijskom programu ukljudujuii opis, izvedbeni plan, raspored i obavijesti

objavljuj e se prije podetka nastave na sluZbenoj mreZnoj stranici Odjela.

(6) Detaljni izvedbeni plan pojedinog predmeta obj avljuje se prije podetka nastave na

sluZbenoj mreZnoj stranici Odjela i u Sustaw za podr3ku nastavi (u daljnjem tekstu:

Moodie sustav).

ilanak 6,

(1) Nastavu izvode nastavnici i suradnici Odjela izabrani u nasta\Tra i suradnidka zvanj a

sukladno Zakonu, te vanj ski suradnici izabrani u znanstveno-nastavna, nastavna ili
suradnidka zvanj a.

(2) Nastaw mogu izvoditi i suradnici i nastavnici izabrani u naslovna nastavna,

znanstveno nastavna zvanja ili suradnidka zvanja.

(3) Odjel sukladno Zakonu i Statutu SveudiliSta u Splitu (u daljnjem tekstu: Statut) moZe

povj eriti izvedbu do jedne treiine (1/3) nastavnog predmeta strudnjacima bez tzbora u

nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje uz uvjet da osnovni dio nastavnog predmeta

izvode osobe izabrane u nastavno i1i znanstveno-nastavno zvanje, odnosno u naslovno

nastavno i1i znanstveno-nastavno zvanJe,

(4) Za svakt akademsku godinu Strudno vije6e imenuje nositelje predmeta prema

studijskom programu prij e podetka akademske godine. Nositelji predmeta odgovomr

su za izvodenje nastave sukladno vaLetem studijskom programu.



Akademska godina i kalendar nastave

ilanak 7.

(l) Akademska godina podinje 1. listopada tekude, a zavrlava 30. rujna sljedeie

kalendarske godine.

(2) Nastava moZe podeti i prije podetka akademske godine iz stavka 1 . ovog dlanka ako je

tako propisano izvedbenim planom, ali ne prije 1. rujna.

(3) Nastava se ustrojava po semestrima (zimski i ljetni) u skladu sa studijskim programom

i izvedbenim planom,

(4) Kalendar nastave za nolu akademsku godinu donosi Senat Sveudili5ta (u daljnjem

tekstu: Senat), a Odjel zadtLava pravo uskladiti ga sukladno svojim potrebama i
obvezama.

(5) Akademska godina ima u pravilu 45 radnih tjedana, od dega 30 nastavnih tjedana te

15 tjedana unutar kojih, u pravilu, nema nastavnih obveza vei se samo osigurava

vrijeme za konzultacije, pripreme ispita i ispite te slidne aktivnosti.

Oblici izvodenja nastave

ilanak 8.

(l) Nastava se sastoji od predavanja, vjeZbi (auditomih, laboratorijskih i1i

konstrukcijskih), seminara, konzultacija, mentorskog rada, konzultativne nastavo,

shudne i specijalistidke prakse, terenske nastave te provjere znutja.

(2) Studij se moie organizirati i kroz sustav udenja na daljinu (e'udenje), Bto posebno

odobrava Nacionalno vijeie za visoko obrazovanje, uz suglasnost Senata.

(3) Za vijeme svih radnih tjedana akademske godine, predmetni nastavnici i suradnici

duZni su odrediti dva (2) nasta\.na sata tjedno zakonzullacije studenata i u to wijeme

biti na raspolaganju studentima. Ahrrirano vrijeme i mjesto konzultacija nastavnlci su

duZni postaviti na sluZbenoj mreZnoj stranici Odjela i na Moodie sustalu.

Opteredenje studenata

elanak 9.

(1) Ukupne radne obveze studenta lznose 40 sati tjedno, tijekom 45 tjedana u godinL.

@ U opteredenje studenta uradunava se cjelokupno vrijeme koje je potrebno uhoSiti za

uspje5no svladavanj e gradiva, a u Sto se uradunava wijeme provedeno na

predavanjima, seminarima, terenskom radu, strudnoj i/i1i specijalistidkoj praksi,

vjeZbama i drugim oblicima nastave te wijeme utro3eno za studiranje gradiva

(samostalno udenje, rad u laboratoriju, ispitivanje, druge provjere znanja i druge

aktivnosti predvidene studijskim programom).



(3) Ukupne nastavne obveze studenta na preddiplomskim i specij alistidkim diplomskim

strudnim studijima rnogu traj ati od najrranj e 18 do najvi5e 26 sati tjedno.

(4) Jedan nastavni sat oznadava trajanje od 45 minuta, a jedan sat koji oznadava

opteretienje studenta ozta(avatrajanje od 60 minuta.

Stjecanje ECTS bodova

Clanak 10.

(1) ECTS bodovi dodjeljuju se studijskim obvezama studenata na temelju prosjedno

ukupno utro5enog rada kojeg student mora uloZiti kako bi stekao predvidene ishode

udenja u sklopu te obveze.

(.2) Dodjeljivanje ECTS bodova pojedinom predmetu obavlja se na nadin da se procijeni

ukupno utro5eno vrijeme prosjednog studenta odgovarajudeg studijskog programa za

potpuno stjecanje predvidenih ishoda udenja studenata tog predmeta, nakon dega se

dodjeljuje ECTS vrijednost u skladu sa stavkom 1. ovog dlanka.

(3) Jedan (1) ECTS bod predstavlja ukupno radno optereienje od 30 sati uloLenth za

stj ecanje ishoda ueenja.

(4) Student moZe ste6i ECTS bodove za sve predmete koje upisuje - obvezne i izborne,

proj ekte na kojima radi, izradu zavr5nog rada, terensku i praktidnu nastar'u te druge

aktivnosti predvidene studijskirr prograllom.

(5) ECTS bodovi se stjedu nakon poloZenog ispita, odnosno drugih zahtjeva ispunjenih u

skladu s izvedbenim planom i studijskim programom.

(6) Student moZe ste6i ECTS bodove izvan kurikuluma studijskog programa dodatnim

aktivnostima koje imaju ECTS optereienje. Ovaj oblik stjecanja ECTS bodova dio je

dopunske isprave o studiju.

III. UPIS NA STUDIJ

Op6i uvjeti upisa

ilanak 1.1,

(1) Upis u pnr.r godinu studrja provodi se u okviru upisnih kvota koje na prijedlog

Strud.nog vijeia odobrava Senat.

(2) Javni natjedaj za upise u pmr godinu studija na prijedlog Strudnog vijeia obj avljuje

SveudiliSte.

(3) Natjedaj za upis sadrZi:

1 . uvjete upisa predvidene op6im aktima Sveudili5ta i Odjela,

2. broj raspoloZivih mjesta po vrstama studija (upisne kvote),



3. kriterije na temelju kojih se obavlja klasifikacija i odabir kandidata za upis

(razredbeni postupak),

4. podatke o ispravama koje se podnose uz prijar.u za upis,

5. rokove za prijar,r.r, Zalbu i upis i

6. druge potrebne podatke.

(4) Strudno vrje6e utwduj e kriterije (uspjeh u prethodnom Skolovanju, wsta zawienog

Skolovanja, uspjeh na ispitu drZavne mature, posebna znanja, vje3tine i1i sposobnosti i
slidno) na temelju kojih se obavlja klasifikacija i odablr kandidata za upis.

Uvjeti upisa na preddiplomski strudni studij

etanak 12.

(1) Preddiplomski strudni studij moZe upisati pristupnik koji zadovolji uvjete natjedaja i
koji je prethodno zavrSio detverogodiSnju srednju 5ko1u u Republici Hwatskoj ili
ekvivalentnu 5ko1u u inozemshu.

(2) Strudno vije6e posebnom odlukom definira potrebnu razinu, kao i ispite drZavne

mature potrebne za upis na preddiplomske strudne studije.

Upis na preddiplomski strudni studij

elanak L3.

(1) Pravo upisa na preddiplomski strudni shrdij imaju pristupnici koji su kroz sustav

drZavne mature rangirani u okviru upisnih kvota Odjela.

(2) Upis se realizira po objavi konadnih rang lista Sredi5njeg prijar.nog ureda, prema

rasporedu koji se objavljuje na mreZnoj stranici Odjela.

(3) Pristupnik koji je ostvario pravo na upis, ali se u ogla5enom roku nije upisao, gubi

pravo na upis.

Uvjeti upisa na specijalistiiki diplomski struini studij

ilanak 14.

Pravo prlj ave na specijalistidki diplomski strudni studij irnaju sljedede kategorije

pristupnika:

1 . strudni i sveudili5ni prvostupnici odgovaraju6ih programa (studij u traj anju od 3 godrne s

najmanje 180 ECTS-a),

2. diplomirani studenti odgovarajudih sveudiliSnih dodiplomskih studija,

3. osobe sa zar.rySenim stnrdnim dodiplomskim studijem dijim se zavrietkom stjebe viSa

strudna sprema (VSS), kod koje je strudni naziv steden zavr3etkom studij a izjednaden s

odgovarajudim strudnim nazivom strudnog prvostupnika/prvostqnice nadinom r



postupkom odredenim sukladno Zakonu o akademskim i strudnim nazivima r

akademskom stupnju,

4. strudni i sveudili5ni prvostupflici nesrodnih programa (studij u trajanlu od 3 godine s

najmanje 180 ECTS-a), s poloZenim uvjetovanim razlikovnim programom.

Upis na specijalistiiki diplomski struini studij

ilanak 15.

(1) Razredbeni postupak za upis studenata na specijalistidki diplomski strudni studij

temelji se na vrednovanju uspjeha (ostvarenog prosjeka ocjena) na prethodno

zavr5enom studiju.

(2) Pravo upisa ima pristupnik koji ispunjava uvjete natjedaja, odnosno koji je u

razredbenom postupku rangiran u okviru upisne kvote.

ilanak 16.

(l) Razredbeni postupak za upis na specijalistidki diplomski strudni studij provodi

Povjerenstvo za upis na studij (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

(2) Povjerenstvo je sastavljeno od tri dlana, kojeg po poloZaju dine:

1. zamjenik prodelnika za nastavu i medunarodnu swadnju - predsjednik

Povjerenstva,

2. zamjenik prodelnika za studentska pitanja i studentski standard - dlan

Povjerenstva,

3. voditelj Studentske sluZbe * dlan Povjerenstva.

(3) Temeljem rezu\tata razredbenog postupka Povjerenstvo formira rang listu svih

pristupnika i na taj nadin odreduje pristupnike koji su stekli pravo upisa na studij

(4) Rang lista pristupnika obj avljuje se na oglasnoj plodi i sluZbenoj mreZnoj stranici

Odjela.

(5) Pristupnik koji je ostvario pravo na upis, ali se u ogla5enom roku nije upisao, gubi

pravo na up1s.

Clanak 17.

(1) Pristupnik ima pravo uvida u svoje rezultate i pravo prigovora na ispravnost provedbe

razredbenog postupka u roku od24 sata od objavljivanja rang liste.

(2) Prigovor se u pisanom obliku upuduje Povjerenstr.r.r, a ptedaje se na protokol Odjela.

(3) Povjerenstvo razmatra prigovor pristupnika i u roku od 24 sata od njegova podno5enja

predlaZe prodelniku Odjela dono5enje odluke o prigovoru.



Prijelaz s drugog yisokog uiili5ta

tlanak 18.

(l) Prijelaz s drugog visokog udili5ta i upis na Odjel dopustit ie se studentu koji je u
dosada5njem tijeku studija bio upisan na odgovalajudem studijskom programu

uskladenim s bolonjskim procesom.

(.2) Prijelaz sa studija drugih visokih udili5ta po programima koji nisu uskladem s

bolonjskim procesom se ne dopuita.

(3) Studenti kojima je odobren prijelaz sa drugog visokog udi1iSta, upisuju se u statusu

izvanrednog studenta, neovisno o statusu kojeg su imali na prethodnom visokotr
udiliStu.

ilanak 19.

(1) Student koji se Zeli upisati na Odjel prijelazom s drugog visokog udiliSta mora
podnijeti pisanu molbu za prijelaz.

(2) Molba se podnosi Studentskoj sluZbi prije podetka akademske godine u kojoj se

namjerava upisati prijelaz s drugog visokog ud.iliSta, i to u razdoblju od 15. do 30.

lipnja, uz sljedeie priloge:

1. dokaz o drZavlj anstr.r.r,

2. indeks i/i1i druga odgovaraju6a isprava iz koje se moZe utvrditr status studenta

i tij ek studija odnosno savladavanja studijskog programa,

3. prijepis poloZenih ispita s ocjenama i ECTS bodovima,

4. sluZbeni studijski program r izvedbeni plan studija s kojeg dolazi (izdan i
ovj eren od visokog udiliSta),

5. potvrda o ispisu rzdana od visokog udiliSta,

6. potvrda o uplati naknade za tro5kove postupka.

(3) Ako podnositelj nolbe nije drZavljarin Republike Hrvatske, osim dokumenata

navedenih u prethodnim stavcima ovog dlanka, pilaLe i dokaz o potrebnom znanju

hrvatskog jezika.

elanak 20.

(1) O dopuStenju pijelaza odluduje strudno povjerenstvo sastavljeno od tri dlana, kojeg
po poloZaju dine zamjenik prodelnika za rasta\,.r i medunarodnu suradnju, prodelnik

odnosnog Odsjeka i voditelj Studentske sluZbe.

(2) Rok za rje5enje molbe je 15. srpnja. Odluka strudnog povjerenstvaje konadna.

Clanak 21,

( 1) U postupku rj e3avanja molbe strudno povjerenstvo utvrduje:



1. dolazi 1i student s odgovarajuieg studij a,

2. koje je predmete i s kojim brojem ECTS bodova student u prethodnom studiju
imao upisane i poloZene,

3. koliko se od prethodno ostvarenih ECTS bodova moLe piznari na studijskom
programu Odjela, za koji je zalraLen prijelaz,

4, koje je predmete i koliko ECTS bodova student duZan upisati da bi uspjeSno

zaw5io studij i stekao diplomu na Odjelu.

(2) Prljelu 6e so odobriti studentima koji zadovoljavaju uvjeto iz st, 1. ovog dlanka te

imaju:

1. najmanje 45 piznatlh ECTS bodova, ako je rijed o studentu tehnidkih studija,

2. najmanje 65 priznatih ECTS bodova, ako je rrjed o studentu dtu5tvenih studija.

(3) Pnjelaz na pnr.r godinu studija se ne dopu5ta.

Clanak22,

(1) Nakon provedenog postupka voditelj Studentske sluZbe donosi rje5enje koje se

dostavlja studentu preporudenom po5iljkom, a jedan primjerak rjeienja se zajedno s

dok-umentacijom pohranjuje u dosje studenta.

(2) Studenti kojima je odobren upis i prij elaz sa drugog visokog udiliSta, upisuju se u

ogla5enom roku za upis u vi5e godine studija. Sh.rdenti koji se u propisanom roku ne

upiSu. gube pravo na upis.

(3) U okviru slobodnih kapaciteta Odjela, prednost za odobrenje pijelaza ima student s

viSe ostvarenih ECTS bodova i vi3om prosjednom ocjenom.

Prijelaz studenata Odjela na srodni studijski program

ilanak 23.

(1) Pijelaz na srodni studijski program ornogudit ie se studentima Odjela koji su bili
upisani na studijske programe izvodene u skladu s bolonjskim procesom.

(2) Studeriti koji Zele prije6i na srodni studijski program trebaju podnijeti pisanu molbu za

prijelaz.

(3) Molba se podnosi Studentskoj sluZbi prije podetka akaderrske godine u kojoj se

namj erava upisati prijelaz na srodni studijski program, i to u razdoblju od 15. do 30.

\ipnja, uz sljede6e priloge:

1. prijepis poloZenih ispita s ocjenama i ostvarenim ECTS bodovima,

2. preslika indeksa,

3. potvrda o uplati naknade za tro5kove postupka.



(4) O dopuStenju prijelaza odluduje shudno povjerenstvo sastavljeno od tri dlana, kojeg
po poloZaju dine zamj enik prodelnika za nastavu i medunarodnu suradnju, prodelnik
odnosnog Odsjeka i voditelj Studentske sluZbe.

(5) U postupku rjeSavanja molbe strudno povjerenstvo utvrduje:

1. dolazi li student sa srodnog studijskog programa,

2. koje je predmete i s kojim brojem ECTS bodova poloiio na prethodnom

studijskom programu,

3. koliko se od prethodno ostvarenih ECTS bodova moile piznati na novom
studijskom programu,

4. da student ostvaruje pravo na upis u sljededu akademsku godinu sukladno
odgovarajudim odredbama ovog Pravilnika.

(6) Prijelaz 6e se odobriti studentima koji zadovoljavaju uvjete iz st.5. ovog dianka te

imaju najmanje 45 priznatlhECTS bodova.

(1) Prijelaz na prra-r godinu studija se ne dopuSta.

(8) Rok za rje5enje molbe je 15. srynja, Odluka strudnog povjerenstva je konadna.

(9) Voditelj Studentske sluZbe donosi rj e3enje koje se dostavlja studentu preporudenom

po3iljkom.

(10) Studenti kojima je odobren pijelaz na srodni studijski program, upisuju se u statusu

izvanrednog sh.rdenta, neovisno o statusu kojeg su imali na prethodnom studijskom
programu.

(11) Studenti kojima je odobren upis i prijelaz na srodni studijski program, upisuju se u
ogla5enom roku za upis u vi5e godine studija. Studenti koji se u propisanom roku ne

upiSu. gube pravo na upis.

IV. STUDENTI

Status studenta

Cla;nak24.

Student moZe biti redoviti ili izvariredni.

Stjecanje statusa studenta

elanak 25.

(l) Status studenta stjede se upisom na jedan od studij a koje ustrojava i izvodi Odjel

(2) Status studenta dokazuje se studentskom iskaznicom.
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(3) Studentska iskaznica je javna isprava diji temeljni sadrZaj i grafidki dizajn propisuje

Ministarstvo, a izdaje je visoko udili5te koje izvodi studijski program kojeg je student

uplsao.

Redoviti studenti

Clanak 26.

(1) Redoviti studenti su oni koji studiraju na redovitom studiju i diji se troiak studiranja,

dijelom ili u cijelosti, subvencionira tz drLavnog proraduna, sukladno odluci Vlade
Republike Hrvatske.

(2) Redoviti studenti zadrZavaju status sve dok uredno ispunjavaju studijske obveze,

(3) Student moZe studirati u statusu redovitog studenta na samo j ednom studiju Odjela.

(4) Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smje5taj u studentskom

domu te druga prava, redoviti student stjede u skladu s posebnim propisima.

lzyanredni studenti

tlanak27.

Izvanredni studenti su oni koji studiraju na izvanrednom studiju i padicipiraju u tro5ku

studija u punoj visini Skolarine koju propisuje Senat SveudiliSta u Splitu, a sukladno broju
upisanih ECTS bodova i njihovoj vrijednosti.

Gostujudi studenti

ilanak 28.

Gostuju6i student je redovrti i1i izvanredni student drugog visokog udili5ta u zemlji i1i

inozemstr.'u, koji upisuje dijelove studijskog programa na Odjelu.

Studenti s invaliditetom

ilanak 29,

(1) Shrdentima s invaliditetom Odjel osigurava moguinost praienja i pohadanja nastave

te realizacrju svakodnevnih akademskih aktivnosti,

(2) Za potrebe prul,anja strudne pomo6i studentima s invaliditetom koji zbog bolesti ili
o5tedenja imaju te5kode t realizac4i svakodnevnih aktivnosti Strudno vijede Odjela

imenuje povjerenika za studente s invaliditetom.

(3) Povjerenik za studente s invaliditetom prati potrebe studenata i prrZa im shudnu

pomod osobito vezano za'. poboljdanje uvj eta smje5taja i studiranja, sudj elovanj e u
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medunarodnoj mobilnosti, ot9arizaciju svih vrsta pomoii tijekom studija (pravna

pomo6, psihoioSka pomo6, pomoi u obavlj anju svakodnevnih aktirmosti i slidno)

Posebne kategorije studenata

elanak 30.

Redoviti student koji ima status vrhunskog sporla5a ili umjetnika, a koji se dokazuje

potvrdom nadleZne institucije (Hwatski olimpijski odbor, odnosno Ministarstvo kulture), moZe

imati sva prava redovitog studenta, a obaveze nazodnosti na nastavi izvanrednog studenta

Promjena statusa studenta

Clanak 31.

(1) Redoviti student moZe promijeniti status i nastaviti studij kao izva:uedni student.

(2) Promjena statusa moguia je samo prilikom upisa nove akademske godine.

(3) Zahtjev za promjenom statusa podnosi se Studentskoj sluZbi do 30. rujna tekuie
akademske godine. Zahtjev odobrava voditelj Studentske sluZbe, o demu se izdaje

rj eSenj e.

(4) Izvanredni student ne moZe promijeniti status i nastaviti studij kao redoviti student,

Praya i obyeze studenta

Clanak 32,

(l) Student ima pravo nL.

1. kvalitetan studij i obrazormi proces kako je to predvideno studijskim
programom,

2. konzultacije i mentorski rad,

3. sudjelovanje u strudnom i znanstvenom radu sukladno svojim mogudnostima r

potrebama Odjela,

4. slobodu mi3ljenja i iskazivanja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti na

Odjelu, ali ne na Stetu kvalitete i tijeka nastave,

5. slobodno kori5tenje ditaonice Odjela, Sveudili5ne knjiZnice i ostalih

raspolo2ivih izvora in lormacija.

6. izjainjavaqe o kvaliteti (o cj enjivanj e, ankete) nastave i nastavnika,

7. sudjelovanje u odludivanju, sukladno Pravilniku o Odjelu i Statutu,

8. sudjelovanje u radu studentsklh organizacija,

9. sudjelovanje u kultumim, sportskim i drugim aktivnostima u organizacijr

Odjela,
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10. prigovor u sludaju povrede njegovih prava predvidenih zakonom ili op6im

aktima SveudiliSta i Odjela,

1 1. druga prava sukladno Statutu i opiim aktirna Odjela.

(2\ Student ima obvezu:

1. poStivati opde akte Sveudili5ta i Odjela,

2. uredno pohadati nastalu, izvrSavati. obveze predviclene studijskim programom

i izvedbenim planom,

3. duvati ugled i dostojanstvo Odjela, studenata i nastavnika,

4. pona5ati se u skladu s etidkim kodeksom.

Mirovanje prava i obveza studenta

ilanak 33.

(1) Student ima pravo na mirovanje pravai obveza'.

1 . za vrijeme hudnode,

2. do godine dana starosti djeteta, pri demu pravo na mirovanje obveza umjesto

majke studentice moZe koristiti i otac student,

3. ako zbog bolnidkog lijedenja u neprekidnom trajanju od najmanje 30 dana ili s

prekidima u ukupnom trajarju od najmanje 60 dana tijekom akademske godine

nije prisustvovao nastavi, a na temelju otpusnog pisma,

4. u drugim opravdanim sludajevima prekida studija.

(2) Molba za mirovanje podnosi se Studentskoj sluZbi Odjela u roku od 15 dana od dana

saznanja za okolnosti temeljem kojih se traZi mirovanje.

(3) Molbi se prilaZe dokumentacija na osnow koje se traZi mirovanje i potvrda o uplaii
naknade za troSkove postupka.

(4) Rje5enje o mirovanju donosi voditelj Studentske sluZbe.

(5) Studentu se moZe odobriti mirovanj e obveza za pojedinu akademsku godinu.

(6) Student je duZan, u skladu s definiranim rokovima za upis, obaviti upis u sljededu

akademsku godinu, a u sludaju potrebe produljenja mirovanja studentskih obveza,

ponovno podnijeti obrazloZenu molbu, s pripadajuiim pilozima iz st. 3. ovog dlanka.

(1) Vrijeme mirovanja ne uradunava se u wijeme traj anja studija.

Prestanak statusa studenta

Clanak 34,

Status studenta prestaje

1. zaw5etkom studij a (danom obrane zaw5nog rada, odnosno pola ganja zavrinog
ispita),
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2. ispisom sa studija (danom ispisa),

3. propu3tanjem upisa u sljedeiu akademsku godinu (istekom roka za upis),

4. iskljudenjem sa studija na temelju stegovne odluke nadleZnog tijela (danom

pravomoi.nosti odluke),

5, ako ne zavrii studij u propisanom roku,

6. ako ne poloZi ispit iz upisanog predmeta ili ne ostvari potreban broj ECTS-a u
skladu s dlankom 43. ovog Pravilnika.

Ispis sa studija

ilanak 35.

(1) Student ima pravo ispisati se sa studija. U tom sludaju student osobno podnosi

Studentskoj sluZbi pisanu molbu za ispis i potwdu o uplati naknade za troSkove

postupka.

(2) Studentu koji se ispi5e s Odjela izdaje se, na njegov zahtjev, prijepis ocjena i ovjereni

program studija kojeg je studirao.

(3) Student koji se ispiSe s Odjela ima pravo na povrat uplaiene Skolarine, uz uvjet:

1 . da je ispis obavljen do 30. listopada tekuie akademske godine,

2. da je zahtjev za powat Skolarine podnesen do 30. listopada tekuie akademske

godine,

3. da se upladena Skolarina odnosi na tekuiu akademsku godinu,

(4) Zahtjev se predaje Studentskoj sluZbi osobno ili 5a1je preporudenom po3tom.

Nagradivanje studenata

Clanak 36.

Najboljim studentima Odjela dodjeljuju se priznanj a i nagrade sukladno Pravilniku o

nagradivanju studonata.

Stegovna odgovornost

ilanak 37.

Stegovna odgovomost studenata Odjela ureduje se Pravilnikom o stegovnoj odgovomosti

studenata.
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v. upIS u sr,JEDEiu AKADEMSKU pottttu

Rokoyi za upis u sljededu akademsku gddinu

Clanak 38,

obavlj a se, u pravilu, do 1. listopada tekuie
rema dlanku 39. ovog Pravilnika.

oj mreZnoj stranici Odjela.

k 39.

sludajevima odobriti izvanredni ispitni rok i
upis u sljedeiu akademsku godinu moZe se

a Odjela.

Pravo upisa u sljededu akademsku godi{u

ifanak a0.

Student stjede pravo na upis u sljedeiu akademsku godinu ako je do roka upisa ispunio
obveze utvrdene studijskim proglamom i izvedbenim planom te kriterije upisa definirane
dlankom 43. ovog Pravilnika.

ilanak 41.

(2)

Za upis u viSu godinu studija student mora poloZiti nastavne predmete bodovne
vrijednosti najmanje 42 ECTS boda iz tekuie godine studija r sve nepoloZene predmete
;- --- rl" 

^.-i - - ^^.1:--

Sve dok postoji potreba da se student klasificira po godinama studijskog programa
(prva, druga, itd.), student ie se smatrati studentom vi5e godine studija ako je iz te,
viSe godine, studijskog programa upisao najmanje 42 ECTS boda.

Student kojemu su ostali neostvareni ECTS bodovi samo iz zavr5ne godine studijskog
programa, snatra se studentom te zaw5ne godine studijskog progama bez obzira na
broj ostvarenih ECTS bodova

e]pina,k42.

Prilikom upisa u sljedeiu akademsku godinu student mora ponovno upisati sve
nepoloZene predmete koje je upisao u prethodnoj akademskoj godini, a potom nove
predmete po slijedu studijskog programa sa joS onoliko ECTS bodova koliko nedostaje
do ukupno 60 ECTS bodova.

Student ne moZe upisati predmete 3. godine preddiplomskog stmdnog studija ako
prethodno mje poloZio sve predmete 1. godine tog studija.

(3)

(1)

(1)

(2)
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(3) Iznimno, svi studenti, kojima je do zavrSetka studija preostalo do 75 ECTS bodova, u

zavr3r-roj godini studiranja mogu upisati sve preostale predmete, odnosno ECTS
bodove.

(1)

(2)

(3)

(4)

Clanak 43.

Redoviti student moZe upisati predmet 2 (dva) puta. Sh:dent gubi status redovitog
studenta ako ni prilikom ponovnog upisa predmeta istog ne poloZi.

Student koji je izgubio status redovitog studenta moZe nastaviti studij u statusu

izvanrednog studenta uz uvj et da je:

1. u dosada5njem tijeku studija ostvario najmanj e 30 ECTS bodova (za studente

tehnidkih studija), odnosno najmanje 45 ECTS bodova (za studente druStvenih
studija),

2. u tekuioj akademskoj godini ostvario najmanje 10 ECTS bodova i1i poloZio
barem jedan predmet ako je u toj akademskoj godini upisao manje od 1 0 ECTS
bodova.

Iznimno od stavka 2. ovog dlanka, redoviti student kojem je do kraja studij a preostao

samo zavrini radlzavrini ispit, odnosno zavrlni ndlzaw3ni ispit i manje od 10 ECTS

bodova, moZe nastaviti studrj u statusu izvanrednog studenta pri demu je duZan zavr5iti
studij u roku od dvije akademske godine radunaju6i od trenutka promjene statusa.

Ako je status izvanrednog studenta steden promjenom statusa, izvanredni student

predmet moZe upisati najvi5e detiri (4) puIa, radunaju6i i broj upisa predmeta prije
promjene statusa, pri demu se ponovni upis predmeta omoguiava uz uvjet da je u
tek-u6oj akademskoj godini ostvario najmanje 10 ECTS bodova i1i poloZio barem jedan

predmet ako je u toj akademskoj godini upisao manje od 10 ECTS bodova.

Studenti koji studij od samog podetka studiraju u statusu izvanrednog studenta, isti
predmet mogu upisati 2 (dva) puta. Ukoliko student nije poloZio predmet nakon Sto ga

je drugi put upisao omogu6ava mu se upis tog predmeta treii ili detr.rli put uz uvjet da

Je:

1. u dosada5njem tijeku studija ostvario najmanje 30 ECTS bodova (za studente

tehnidkih studija), odnosno najmanje 45 ECTS bodova (za studente dru5tvenih
studija),

2. u tekudoj akademskoj godini ostvario najmanje 10 ECTS bodova i1i poloZio

barem jedan predmet ako je u toj akademskoj godini upisao manje od 10 ECTS
bodova.

Iznimno od stavaka 4. i 5. ovog dlanka, izvanredni student koji u sljedeioj akademskoj

godini upisuje samo zavrSni radlzavrini ispit ili zaw5ni radlzavr5ni ispit i manje od 10

ECTS bodova, duZan je zavr5iti studij u roku od dvije akademske godine.

Student koji ni nakon detvrlog upisa istog predmeta ili zaw5nog rada./zavrSnog ispita,
ne poloZi ispit, odnosno ne obrani zavrini radlzawSni ispit, gubi pravo studiranj a na
tom studijskom programu na Odjelu.

(5)

(6)

(7)
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Clanak 44.

Student koji ponovo upisujepredmet ima pravo, ali nije duZan prisustvovati nastavi iz tog

predmeta ako je ranije ispunlo uvjete za pristup ispitu iz istog.

Clanak 45,

Student koji nastavlja studij promjenom statusa ili nastavlja studij nakon mirovanja duZeg

od godine dana, u sludaju izmj ene studijskog programa upisuje novi studijski program.

Nastavak studija nakon prekida

Clanak 46.

(1) Nastavak studija nakon prekida dopustit ie se studentima Odjela koji su bili uprsani

na studijske programe izvodene u skladu s bolonjskim procesom, a studij su prekinuli
iz razloga Sto se nisu upisali u sljede6u akademsku godinu. Navedeno se odnosi na

studente koji su prije prekida studija stekli uvjete za upis u sljedeiu godinu studija,

odnosno nisu izgubili pravo studiranja na studiju na kojem su bili upisani.

(2) Studenti kojima je odobren nastavak studija nakon prekida, upisuju se u statusu

izvanrednog studenta, neovisno o statusu kojeg su imali u dosadadnjem tijeku
studiranja.

(3) Prilikom utvrdivanj a predmeta koje je student duZan upisati vodit 6e se raduna o

sljedeiim kriterijima:

r da je student u dosada3njem tijeku studiranja stekao najmanje propisani broj ECTS

bodova i to:
- za studente preddiplomskih strudnih studija iz podrudja dru5tvenih znanosti 90

ECTS bodova,

- za studente preddiplomskih strudnih studija iz podrud.ja tehnidkih znanosti 60

ECTS bodova,
- za studente specijalistidkih diplomskih strudnih studija 60 ECTS bodova,

o da je student, u sludaju izmjena studijskog programa u odnosu na pwotno upisani
progam, duZan upisati sve preostaie predmete izmijenjenog studijskog programa

uz uvjet da isti nisu vec polozeni.

. da student ne mora upisati one predmete studijskog programa koje je za vrl eme

prethodnog studiranja poloZio ako se isti tematski poklapaju s istim i1i bliskim
predmetom studijskog programa kojeg upisuje i zadovoijavaju kriterij minimalnog
dijela programa.

(4) Molba se podnosi Studentskoj sluZbi prije podetka akademske godine u kojoj se

namj erava upisati nastavak studija nakon prekida, i to u razdoblju od 15. do 30. lipnja.

(5) Molbi se prilaZe:

1. Zahtjev za priznavanje ispita,
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2. Ovjereni prijepis ocjena s ostvarenim ECTS bodovima i preslika indeksa,

3. Potvrda o uplati naknade za troSkove postupka.

(6) O dopuStenju nastavka studija nakon prekida odluduje strudno povjerenstvo kojeg dine

zamjenik prodelnika za nastalu i medunarodnu suradnju, prodelnik odnosnog odsjeka

i voditelj Studentske sluZbe,

(7) Rok za rje5enje molbe je 15. srpnja. Odluka strudnog povjerenstva je konadna.

(8) Studenti kojima je odobren nastavak studija nakon prekida, upisuju se u ogla5enom

roku za upis u viSe godine studija.

(9) Student koj emu je odobren nastavak studija, ali se u propisanom roku nije upisao, gubi

pravo na upis.

(10) Vrijeme trajanja studija prije prekida uradunava se u ukupno wijeme trajanj a studija.

VI. PROVJERA ZNANJA

Oblici provjere znanja

Clanak47,

(1) Znanja, vje5tine i sposobnosti studenata stedena tijekom nastave provjeravaju se i
ocjenjuju kroz ispite, kolokvije, testove, projektne zadatke, seminarske raoove,

prezentacije, samoevaluacijske testove i ostale oblike provjere znanja propisane

izvedbenim planom predmeta.

(2) Konadna se ocjena utvrduje na ispitu.

(3) Oblici provjere znanja tijekom nastave i na ispitu moraju biti opisani u detaljnom

izvedbenom planu predmeta, uz jasno definirane kriterije za pristupanje provjeri

znanja i ocjenjivanje, a nastavnik je dtian prezenlirati i pojasniti detaljni izvedbeni

plan studentima podetkom semestra u kojem se predmet izvodi.

(4) Iznimno, studijskim programom moZe se utvrditi stjecanje ECTS bodova iz pojedinog

predmeta ispunjenjem drugih obveza, bez polaganja ispita.
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Ispiti

elanak 48,

(l ) Student ima pravo pristupiti ispitu nakon zavr5etka nastave iz odnosnog predmeta.

(2) Ispitu moZe pristupiti student koji je zadovoljio sve propisane obveze utvrdene
studijskim programom i izvedbenim planom tog predmeta, a mogu se sastojati od
obveze nazodnosti nastavi, izrade zadataka, seminarskih radova i slidno.

(3) Obveza nazodnosti nastavi definira se na razini:

L 70 % predavanja i vjeZbi, te 100 % laboratorijskih i konstrukcijskih vjeLbi za
redovite studente,

2. 50 % predavanja i vjei:bi, te 700 %o laboratorijskih i konstrukcijskih vjeLbi za
izvanredne studente.

(4) Ako student nije zadovoljio uvjele za pristup ispitu iz pojedinog predmeta duZan je
ponovo upisati taj predmet.

elanak 49,

(i) Ispit se polaZe kod nastavnika koji su odredeni izvedbenim planom ili kod nastavnika
kojima je odlukom prodelnika Odjela povjereno odriavanje nastave i ispita na

odredenom predmetu.

@ U sludaju dulje sprijedenosti predmetnog nastavnika, prodelnik Odjela ie povjeriti
odrZavanje ispita drugom nastavniku s izborom u odgovarajudem polju ili
nastavnidkom povj erenstr,u.

ilanak 50.

(1 ) Ispiti su pojedinadni ili skupni, a mogu biti teorijski i/ili praktidni.

(2) Ispiti se polaZu pisano, usmeno, praktidno i1i kombinirano, kako je to izvedbenim
planom predvideno. Praktidni dio ispita moZe se obaviti odvojeno od teorijskog dijela.

(3) Pisani ili praktidni dio ispita moZe biti eliminacijski.

(4) Maksimalno wijeme hajanja usmenog ispita je 45 minuta po studentu, a trajaria
pisanog i praktidnog ispita najdulje do 180 minuta.

elanak 51,

(1) Rezultati pisanih ispita se, najkasnije u roku od pet radnih dana od dana odrtavanja
ispita, obj avljuju na Moodle sustavu.

(2) Istovremeno s obj avomrez,tllalanastarrnik odreduje wijeme kada se moZe obaviti uvid
u ispite, a koje mora biti prije drugog dijela ispita, ako je isti predviden.

(3) Svim studentima se mora omoguiiti uvid u pisani dio ispita.
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(4) Pravo uvida u ispitne rezultate ima i osoba koja za to dokaZe pravni interes.

(5) Kada nastavnik pisani ispit studenta ocijeni ocjenom <<nedovoljan>, duZan je, ako to

sludenl zaIraLi, upoznati studenta s nedostacima pisanog ispita.

(6) Zadate s ispita, kao i kolokviji, duvaju se najmanj e 30 dana od dana odrZavanja

pisanog ispita.

(7) Na usmenom ispitu predrnetni nastavnik je obvezan dopustiti javnost.

(8) Ako nastavmk nije dopustio javnost, student ima pravo zahtijevati osiguranje javnosti

na ispitu i1i ne pristuprti polaganju usmenog dijela dok se javnost ne osi.gura, o demu

se obavje5tava zamjenik prodelnika za nastal'u i medunarodnu suradnju.

(9) Nastavnik je duZan priopditi studentu rezultat usmenog ispita odmah po odrZanom

ispitu.

(10) Student ima pravo uvida u svoju ispitnu dokumentaciju u roku definiranom stavkom

6. ovog dlanka.

elanak 52,

(1) Ispit je sastami dio predmeta, a student ga prijavljuje putem studomata D, za Io,
predvidenim i oglaSenim rokovima.

(2) Ako student ne prijavi ili ne pristupi ispitu, smatra se da je iskoristio pravo jednog

poku5aja polaganja ispita.

(3) Odjel koristi dokumente Informacijskog sustava visokih udili5ta (u daljnjem tekstu:

ISVU sustav), za vodenje kompletne ispitne evidencije studenata koji su

rmplementirani u navedeni sustav.

(1) Ispitne liste trebaju se zakljuditi najkasnije sedam (7) dana od dana odrZavanja ispita.

(5) Nastavnici ne smiju samostalno dopisivati ispitne liste.

(6) Uz ispitnu listu koriste se i prij avnice za ispit kao dodatni evidencijski dokument.

Ispitni rokovi

elanak 53.

(1) Redoviti ispitni rokovi su zimski, ljetni i jesenski.

(2) Ispitni rok traje najmanje detiri tjedna i ima dva ispitna termina u razmaku od najmanje

dva tjedna.

(3) Ispiti iz predmeta kojr su upisani i odsluSani u zimskom semestru polaZu se u zimskom

i jesenskom ispitnom roku. Ispiti iz predmeta koji su upisani i odslu5ani u ljetnom

semestnr polaZu se u ljetnom i jesenskom ispitnom roku.

(4) Student upisom predmeta stjede pravo polaganja istog kroz ukupno detiri ispitna roka

sukladno stavcima 1 , do 3. ovoe dlanka.
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Clanak 54,

Kalendar ispita objavljuje se na mreZnoj stranici Odjela najkasnije dva tjedna prij e

podetka ispitnog roka zakoji se kalendar ispita objavljuje.

Ocjene

elanak 55.

(1 ) Uspjeh studenta na ispitu i &ugim provjeram a znanja izraLava se sljededim ocjenama:

izvrstan (5), wlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2), nedovoljan (1).

(2) U sludaju nepodudaranja ocjene koja je unesena u indeks i na ispitnu 1istu, relevantna
je ocjena s ispitne liste.

(3) Brojdani sustav ocjena usporeduje se s ECTS sustavom sukladno Pravilniku
SveudiliSta:

J---+AA--+5
4---+BB--)4

3-+CC---)3
2 ---+ D D, E ---+ 2

1 ---+ F FX, F --+ 1

(4) Srednja ocjena studija predstavlja prosjek ocjena iz svih predmeta normiranih s

obzirom na ECTS bodove, a utvrduje se na nadin da se umno5ci prolaznih oojena i
ECTS bodova svakog predmeta zbroje pa zatim podijeio s ukupnim brojem ECTS

bodova svih predmeta koji se ocjenjuju te da se konadni rezvllat zaol<ruZi na dvije
decimale.

(5) U skup ocjena iz stavka 4. ovog dlanka ulazi i ocjena zavr5nog ispita odnosno rada.

(6) Izvedbenim planom predmeta moie biti definiran i relativni sustav ocjenjivanja u

skladu s dlankom 27. Pravilnika Sveudili3ta.

ilanak 56,

(l) Prc\azne ocjene izvrstan (5), wlo dobar (4), dobar (3) te dovoljan (2), unose se u
ispitnu listu, prij armicu i u indeks.

(2) Ocjena nedovoljan (1) neprolazna je i upisuje se u ispitnu listu i prijavnicu.
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Zalba na ocjenu

Clanak 57.

(l ) Student koji smafa da nije dobio zasluZenu ocjenu, zbog nepravilnosti pri ispitivanju

i1i ocjenjivanju, moZe u roku od dva (2) dana nakon sluZbenog priopdenja ocjene

podnijeti Zalbu na ocjenu prodelniku Odjela u pisanom obliku, na protokol Odjela.

(2) Prodelnik Odjela imenuje ispitno povjerenstvo koje odluduje o osnovanosti Zalbe i
donosi konadnu odluku o ocjeni na ispitu u roku od dva (2) dana nakon podno5enja

Zalbe. U tom roku ispitno povjerenstvo moLe organizirali ponovni ispit, ako to smafa
potrebnim.

(3) Ako se organizira ponovni ispit, a student na istog ne pristupi, smatra se daje student

odustao od prava na Zaibu na ocjenu.

(4) Ispitno povjerenstvo dine tri nastavnika koji imaju izbor u polju koj em pripada

predmet,

(5) Predsjednik povjerenstva ne moZe biti nastavnik s dijom ocjonom student nrje

zadovoljan.

(6) Povjerenstvo vodi zapisnik o ispitu, a odluka o ocjeni se donosi veiinom glasova

(7) Na odluku ispitnog povjerenstva o ocjeni ne moZe se uloZiti Zalba.

Odbijanje ocjene

elanak 58.

(1) Student koji Zeli vett ocjenu od pozitivne ocjene postigrute na ispitu, a ne smatra da

je bilo nepravilnosti pri ispitivanju i1i ocjenjivanju, ima pravo odbiti ocjenu i zafiaZiti

polaganje ispita u sljedeiem predvidenom teminu.

(2) Pravo iz stavka 1, ovog dlanka student ostvaluje podno3enjem pisanog zahtjeva

nastavniku pred kojim je polagao ispit u roku od dva (2) dana nakon sluZbenog

priop6enja ocjene.

(3) Odbijanjem ocjene student je iskoristio pravo jednog poku5aj a polaganja ispita.

(4) Student je duZan opet polagati ispit iz stavka 1. ovog dlanka i pritom moZe dobiti i
manju od prethodno odbijene ocjene, ukljudujuii i neprolaznu.

Ispit pred ispitnim povjerenstvom

Clanak 59,

(1) Ispit iz upisanog predmeta moZe se polagati najvi5e detiri puta u akademskoj godini u

kojoj je predmet upisan.
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(2) Cetvrli put ispit se polaZe pred ispitnim povjerenstvom od tri dlana koje imenuje
prodelnik Odjela.

Odluka o ocjeni donosi se vedinom glasova.

Na odluku ispitnog povjerenstva o ocjeni ne moZe se uloZiti Zalba.

Student koji deti,rti put nije poloZio ispit iz istog predmeta, a zadovoljava uvjete
propisane dlankom 43. ovog Pravilnika, obvezan je u idu6oj akademskoj godini
ponovno upisati taj predmet.

Priznavanje ispita

(1)

ilanak 60,

Student koji ima poloZen ispit na nekom od studija Odjela i1i drugog visokog udili5ta,
na srodnom ili istor.'rsnom studijskom programu, moZe podnijeti molbt zapriznavanle
poloZenog ispita.

Molbi se prilaZe:

1. Ovjereni prijepis ocjena,

2. Ovjereni nastavni plan i program poloZenih predmeta,

3. Potvrda o uplati naknade za troSkove postupka.

Student je dul.an pred,ati pisanu molbu, s kompletnom dokumentacijom iz prethodnog
stavka, Studentskoj sluZbi Odjela prilikom upisa na studij, a najkasnije do 1. listopada
tekuie godine.

Nakon provedenog postupka studentu se izdaje rje5enje o priznatim ispitima,
pripadajuiim ECTS bodovima i ocjenama, a na temelju Izvje5ia o priznavanju ispita.

Priznati ispiti unose se u ispitnu evidenciju i indeks studenta

Dokumentacija o priznavanju ispita je sastavni dio dosjea studenta.

(2)

(3)

(4)

(s)

(6)

VII. ZAVRSETAK STUDIJA

Zavrlni rad i zavr5ni ispit

(3)

(4)

(5)

(1)

Q)

(3)

elanak 61.

Preddiplomski strudni sfudij zaw\ava poiaganjem svih ispita te izradom i obranom
zavrSnog rada u skladu sa studijskim programom.

Specijalistidki diplomski strudni studij zavriava polaganjem svih ispita, izradom
zavr5nog rada i polaganjem zavr5nog ispita, u skladu sa studijskim programom.

Postupak izrade i obrane zavrSnog rada na preddiplomskom strudnom studiju ureden
je Pravilnikom o izradi i obrani zaw5nog rada na preddiplomskim strudnim studijima.
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(4) Postupak izrade zavrSno g rada i postupak polaganja zavrlnog ispita na
specijalistidkom diplomskom strudnom studiju ureden je Pravilnikom o zawsnorr
ispitu na specijalistidkim diplomskim strudnim studijima.

Isprave o zavr5enom studiju

(l)

(2)

elanak 62.

Po zavrSetku preddiplomskog sfudnog studija studentu se izdaje diploma kojom se

potvrduje stj ecanje stmdnog naziva sukladno dlanku 4. stavku 2. ovog Pravilnika.

Po zavr5etku specijalistidkog diplon'rskog strudnog studija studentu se izdaje diploma
kojom se potvrduje stjecanje strudnog naziva sukladno dlanku 4. stavku 4. ovog
Pravilnika.

Uz diplomu studentu se izdaje i dopunska isprava o studiju na hrvatskom i engleskom
jeziku, kojom se potvrttuje koje je ispite poloZio i s kojom ocjenom, koliko pojedini
predmet nosi ECTS bodova te podatke o nastavnom optereienju i nastavnim
sadrZajima i ostalim aktivnostima tijekom studija.

Diplome se uruduju studentima na svedanoj promociji.

(3)

(4)

Clanak 63.

Do izdavanja diplome, a u svrhu ostvarivanja prava stedenih zawsetkom studija, izdaje
se potvrda o zavr5etku studijskog programa i stedenog strudnog naziva.

Clanak 64.

Uvjereq a, potvrde o stedenom strudnom nazilu, diplome i dopunske isprave o studiju su
javne rsprave koje potpisuje prodelnik Odjela.

Postupak oduzimanja stedenog struinog naziva

(t)

elanak 65.

Postupak oduzimanja stedenog shudnog naziva pokreie se ako postoji osnovana
sumnj a da je strudni naziv steden protivno propisanim uvjetima za njegovo stjecanje,
grubim kr5enj em pravila studija i1i ako je zavr5ni/diplomski rad na temelju kojeg je
strudni naziv steden, prisvojeno djelo (plagijat) i1i krivotvorina.

Prijedlog za pokretanje postupka moZe podnijeti svaka osoba u pisanom obliku, s

detaljnim obrazloZenjem i dokazima o postojanju sumnje. Postupak, moZe, po
sluZbenoj duZnosti, pokrenuti i prodelnik Odjela.

Prijedlog se upuiuje Povjerenstr.u za provodenje postupka oduzimanja stedenog
strudnog naziva (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), a predaje se na protokol Odjela.

(2)

(3)

a/l



r5)

(6)

(7)

(4)

(12)

(B)

(e)

( 10)

(11)

P ovj erenstvo je sastavljeno od tri dlana koja imenuje proielnik Odjeia. Clanovi
povjerenstva ne mogu biti nastavnici koji su bili mentori ili su sudjelovali u ocjeni ili
obrani zaw3nog radalzar.e'Snog ispita na koj em se temelji stjecanje spomog strudnog

naziv a.

Rad Povj erenstva organizfta predsjednik Povjerenstva. Povjerenstvo vedinom glasova

odluduje o svim svojim radnjama, kao i o sadrZaju izvjeiia koje podnosi Strudnom

vijeiu Odjela. Povjerenstvo ie odbaciti prijedlog ako nije dostatno obrazloZen i1i ne

sadrZi potrebne dokaze. Prijedlog koji je anoniman nede se razmatrati.

U roku od 15 dana od dana imenovanja, Povjerenstvo 6e pisanim putem obavijestiti

osobu za diji je strudni naziv podnesen prijedlog za odtzimanje i omoguiiti joj pisano

oditovanje na sve nastale okolnosti u roku od 8 dana od dana dostave. U sludaju

neuredne dostave primij enit 6e se odredbe dlanka 1,43.b. Zakona o pamidnom

postupku. Ako i nakon toga dostava bude neuredna, Povjerenstvo 6e dopis obj aviti na

oglasnoj plodi Odjela te 6e se protekom roka od 8 dana od dana objave, smatrati da je

dostava uredna.

Povjerenstvo ie u roku od tri mjeseca od dana imenovanja, provjeritl navode iz
prijedloga, provesti potrebne dokazne postupke i1i radnje, ukljudujuii i saslu5anje

osoba koje bi mogle imati saznanja o relevantnim okolnostima sludaja i svoje pisano

izvje5de dostaviti Strudnom vije6u, s prijedlogom za dono5enje odluke.

dlan Povjerenstva koji se ne slaZe sa sadrZajem rzvje56a, mora Strudnom vije6u
podnijeti izdvojeno izvjeSie s detaljnim obrazloZenjem.

Strudno vij e6e natpolovidnom veiinom glasova od ukupnog broja dlanova moZe

usvojiti prij edlo g za odtzimanje stedenog strudnog naziva i donij eti odluk-u kojom se

stedeni strudni naziv oduzima (u daljnjem tekstu: Odluka), a izdana se diploma i1i

svjedodZba, dopunska isprava o studiju i potvrda o stedenom strudnom nazir.u (u

daljnjem tekstu: isprave) poniStavaju, i1i moZe utvrditi da prijedlog nije osnovan i
obustaviti daljnji postupak.

Odluka Strudnog vijeia je konadna i protiv nje se ne moZe uloZiti ialba.

Odluka Strudnog vijeia se u roku od 1 5 dana od dana dono5enja dostavlja podnositelju

zahtjeva za poketanje postupka i osobi na koju se postupak odnosi, a 3a1je se

preporudenom poiiljkom. U sludaju neuredne dostave Odluka 6e se objaviti na

oglasnoj plodi Odjela te ie se protekorn roka od tri dana od dana objave, smatrati daje
dostava uredna.

Odluka Strudnog vijeia izvr5ava se na nadin da se primjerci isprava iz arhiva

poniStavaju otiskom Stambilja, naznakom Odluke, potpisom prodelnika Odjela i
pedatom Odjela te se u ISVU sustav poniStavaju podaci o zavr5etku studija. Ako je to
moguie, od osobe kojoj je oduzet stedeni strudni naziv, povlade se izvomici isprava i

ooniStavaiu se na navedeni nadin.
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(i3) SaZetak Odluke Strudnog vije6a o oduzimanju stedenog strudnog naziva i poni5tenju

isprava objavljuje se u >>Narodnim novinama<< i dostavlja se u Nacionalni
repozitorij zaw5nih i diplomskih radova.

(14) Primjerak Odluke o oduzimanju stedenog strudnog naziva arhivka se i u studentski

dosje osobe kojoj je stedeni strudni naziv oduzet.

(15) Danom donoSenja Odluke osoba kojoj je oduzet stedeni strudni naziv, gubi sva prava
koja su joj pripadala po propisima.

VIII, EVIDENCIJA O STUDENTIMA

Vrste evidencija

ilanak 66,

(l) Evidencija o studentima ukljuduje:

1. evidenciju prijavljenih studenata za upisni postupak koja ukljuduje i rezultate
postupka,

2. osobnu evidenciju upisanih studenata,

3. evidenciju o uspjehu na ispitu,

4. evidenciju izdanih isprava o zawSetku studija te stedenih strudnih naziva.

@ Evidencije iztodaka2.,3, i 4. prethodnog stavka duvaju se kao dokumenti od trajne

wijednosti.

(3) Nadin prikuplj anj a, pohranjivanja t davanja podataka iz stavka 1. ovog dlanka
propisuje resomi ministar posebnim pravilnikom.

Evidencija prijavljenih studenata za upisni postupak

ilanak 67.

(1) Evidencija prij avlj enih za upisni postupak sadrZi podatke o svakom pristupniku u
skladu s uvjetima utwdenim razredbenim postupkom.

(2) Evidencija rezultata upisnog postupka - rang lista obuhvaia podatke o pristupnicima
koji su ostvarili pravo na upis.
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Osobna evidencij a upisanih studenata

ilanak 68.

( l) Osobnu evidenciju upisanih studenata dine matidni list, upisni list i dokumenti koje je

student febao priloZiti prilikom upisa na studij a sukladno natjedaju za upis.

(2) Matidni list ispunjava student prilikom upisa na shrdij.

(3) Upisni list ispunjava student prilikom upisa u sljedeiu akademsku godinu.

(4) Na sve dokumente studenta (indeks, matidni i upisni list, dosje, ispitne liste, prijavnice

za ispit i &uge) upisuje se jedinstveni matidni broj akademskog gradanina (JMBAG),
koji se studentu automatski dodjeljuje prilikom upisa na studij.

Evidencija o uspjehu na ispitu

Clanak 69.

(1) Evidencija o uspjehu na ispitu obuhvada podatke o odrZahim ispitima.

(2) Podaci o odrZanim ispitima upisuju se u ispitnu listu i u prijavnice za ispit.

Evidencija izdanih isprava o zavr5etku studija te steienih struinih naziva

Clanak 70.

U evidenciju izdanih isprava o zavr3etku studija te stedenih strudnih naziva, upisuju se

podaci o izdanim diplomama, potvrdama o stedenim strudnim nazivima i dopunskim ispravama

o studiju.

Dosje studenta

dlanak 71.

(1) U dosjeu studenata duvaju se matidni list, upisni listovi, prijavnice poloZenih ispita te

ostale isprave vezane za tijek stldija.

(2) P odaci iz dosjea mogu se dati na uvid osobama koje za to dokaZu pravni interes.

(3) Zahtjev za uvid u dosje studenta podnosi se u pisanom obliku. U zahtje,n se moraju
navesti dinjenice i podnijeti dokazi iz kojih se moZe izvesti zakljudak o postojanju

pravnog mteresa,
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Gubitak indeksa

el.ainak72.

(l) Studentu koji je izgubio indeks izdaje se duplikat indeksa na temelju pisane rrolbe,

nakon Sto je gubitak indeksa jar.no ogla5en u "Narodnim novinama", Tro3kove

izdavanja duplikata indeksa snosi student.

(2) U sludaju gubitka indeksa i1i u postupku dokazrvanja izw5enih obveza na studiju,

podaci o upisanim predmetima i izvrienim obvezama na studiju provjeravaju se rz

uprsnih tstova studenta, kao i iz ISVU sustava, a ocjene se unose prema prijavnicama

za ispit pohranjenima u dosjeu studenta.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 73.

(1) Za studente koji su upisani prije implementacije ISVU sustava, kao ispitna

dokumentacija koriste se ispitna lista i prij avnica-ispitni list, diji su sadrZaj i oblik
propisani Pravilnikom SveudiliSta.

(2) Pitanj a koja nisu uredena ovim Pravilnikom regulirana su Zakonom, Pravilnikom

Sveudili5ta, Pravilnikom o SveudiliSnom odj elu za strudne studije, te drugim aktima

Odjela.

(3) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nadin na koji je donesen

Pravilnik.

Clanak 7 4.

Stup em na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Praviinik o studijima i sustaw

studiranju na Sveudili5nom odjelu za strudne studije (prodi5ieni tekst) od 19. svibnja

2020. godine.

elanak 75,

Strudno vijede ovlaSteno je, u cilju provodenja ili poj a3nj enja poj edinih odredbi, davati

odgovaraju6a tumadenj a ovog Pravilnika.

Stupanje na snagu

elanak 76.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana obj ave na oglasnoj plodi Odjela.
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